Guatemnala, 28 de Junio 2019
informe No. 006-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Namero 513-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 7-2019, correspondiente al mes de Junio del presente afio, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura nimero 000017 Serie “A”.

Actividades Realizadas .
a} Apoyar en la ubicacién, revisidn, reclasificacion y organizacion del archivo muerto
de la papeleria de Ia Direccion de Formacion Artistica.
b) Apoyar en la mejora de la disposicién fisica del archivo muerto de Ia papeleria de
ta Direccién de Formacion Artistica.
¢) Apoyar en la elaboracion de inventario de archivo, para la evaluaciéon de
expedientes inactivos y documentos que han caducado. _'

d)} Brindar apoyd en velar por la conservacion, restauracion y mantenimiento de la
decumentacion.

e) Otras actividades afines a su contrato.

Resuitados Obtenidos

a) Se apoyd en la continuidad del analisis y consolidacion de los expedientes de

personas que prestaron sus: servicios ‘en ‘el rengldn 185 de Escuelas Nacionales,
Academias Comunitarias y Orquestas.

b) Se apoyd en la continuidad del analisis y consolidacion de los expedientes de
Personas que prestaron sus servicios en el rengléon 189 de Escuelas Nacionales,
Academias Comunitarias y Orquestas.

¢} Se Apoyo en la realizacion de nuevos contratos para el renglon 185.

d) Se apoyd en la conformacion del expediente para pago de personas que prestaron sus
servicios bajo los renglones 151, 185, 189 en el mes de Junio

e} Se Apoyé en la confirmacion de los expedientes para el pago de servicios de agua, luz
y telefono de Escuelas Nacionales fos cuales corresponden al mes de Junio

f} Se apoyd en la conformacion y liquidacion de expedientes de Transporte terrestre,
aereo, Hospedaje y alimentacion de las actividades realizadas por ta Direccion de
Formacion Artistica.
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